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6 Trabalho de Conclusao de Curso
11.1 Normatizacao do TCC
DAS ETAPAS DO TCC

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sera realizado em trés momentos, de
acordo com suas etapas previstas: I) Elaboragao do projeto de TCC; II) Desenvolvimento
do TCC; e III) Apresentagdo e defesa do TCC;

Art. 2° - Todo o processo que envolve o desenvolvimento do TCC sera realizado sob
orientacdo de um docente, previamente convidado pelo discente. Para a formalizagdo da
orientacdo, o discente e o orientador deverdo preencher o formulério ‘Carta de aceite de
orientag¢do’ e entregar a Coordenagdo de Curso, conforme calendario divulgado no inicio
de cada semestre.

Paragrafo Unico - Cabe ao Coordenador(a) do Curso de Licenciatura em Educagio Fisica
cadastrar a orientacdo no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica
(SIGAA).

Art. 3° - O projeto de TCC (TCC 1) esta previsto para ser desenvolvido no 6° (sexto)
periodo e os alunos devem se matricular na Disciplina Metodologia do Trabalho
Cientifico .

Art. 4° - O TCC tem a previsdo de ser finalizado no 8° (oitavo) periodo e os alunos devem
se matricular na Disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico II para defesa do TCC a
Banca Examinadora.



Art. 5° - Todos os trabalhos de campo, € que envolvam a participag¢do de seres humanos e/ou animais
ndo humanos, deverdo ser submetidos e aprovados pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e/ou
Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA), respectivamente, da Universidade Federal do
Maranhao (UFMA), como previsto na Resolugao CNS n°® 466/2012 do Conselho Nacional de Satude
e, na Lei Auroca (11.794/2008) / Conselho Nacional de Controle de Experimentagdo Animal
(CONCEA).

§1° - Qualquer trabalho de campo que seja realizado sem a devida aprovagao por um dos Comités de
Etica, acima citados, ndo sera encaminhado para Banca Examinadora.

§2° - E de responsabilidade do orientador do trabalho o cadastro do projeto de pesquisa na
Plataforma Brasil ou na CEUA em prazo habil para que o mesmo seja apreciado e aprovado pelas
respectivas comissdes de ética, antes do inicio da coleta de dados.

§3° - As Comissdes de Etica ndo apreciam ou emitem parecer ético para trabalhos em andamento.
Art. 6° - Em caso de necessidade de troca de orientador, motivado pelo aluno e/ou orientador, devera
ser entregue a Coordenacao de Curso o Formulério de ‘Solicitagcdo de desligamento de orientador’
ou ‘Solicitacdo de desligamento de orientando’.

Art. 7° - Os trabalhos de TCC serdao desenvolvidos de forma individual.
DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 8° - S3o modalidades de TCC previstas: Artigo Cientifico (original ou revisdo sistematica) e
Monografia (original ou revisao de literatura);

Art. 9° - O Projeto de TCC e o TCC serdo elaborados e apresentados de acordo com as normas
técnicas estabelecidas e vigentes pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10°. Existird a figura do professor orientador, responsavel pelo acompanhamento do
desenvolvimento do projeto de TCC.

Artigo 11°. Cabe ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Educacdo Fisica a qual compete:

a) Possibilitar as condigdes administrativo-pedagogicas para que os processos de
operacionaliza¢do dos TCCs ocorram regularmente;

b) Coordenar a elaboragdo de calendarios semestrais para os seminarios de defesa dos TCCs;

¢) Supervisionar as agdes de indicagdo e de designacao dos membros das bancas examinadoras,
do cumprimento das normas do TCC, do desenvolvimento dos seminarios e da avaliacdo. E
também registrar as notas obtidas pelos académicos na apresentagdo do trabalho final;

d) Coordenar, sugerir e adotar medidas que possibilitem o aprimoramento do processo de TCC;

e) Convocar e dirigir reunides com os orientadores, conforme calendério pré-estabelecido,
visando o pleno desenvolvimento do processo de TCC;



f) Convocar reunides, procurar resolver questoes atinentes ao TCC quando ocorrerem situagdes

2)

conflituosas entre académico-professor orientador e que necessitem de mediacao;

Resolver casos omissos e situagdes que necessitem de posi¢ao

administrativa-pedagogica Artigo 12°. Ao professor orientador, compete:

a)

b)

2

h)

3

Disponibilizar vagas semestrais para orientacdo de TCC aos académicos que deverao
matricular-se semestralmente;

Preparar-se academicamente para o desenvolvimento das atividades dos processos de
orientacdo de TCC;

Orientar e auxiliar os académicos na escolha do tema, no desenvolvimento e na defesa do
TCC, participando da banca avaliativa como membro nato;

Presidir os trabalhos da banca avaliadora durante o seminario de TCC, registrando a nota
final obtida por seu orientado;

Sendo o texto aprovado o professor orientador entregara ao Colegiado de Curso a nota final
da banca avaliadora;

Cabe ao professor orientador a avaliagdo dos relatdrios parciais e do texto final antes de
enviar para a banca avaliadora em seminario de TCC,;

Acompanhar o processo de TCC dos académicos sob sua responsabilidade, com registros de
aulas de orientacdo, elaborando relatdrios parciais e finais;

Participar de reunides, convocadas pelo professor regente de Seminério de Pesquisa (TCC)
e/ou Colegiado de Curso;

Sugerir medidas que possibilitem o aprimoramento do processo de TCC.

Auxiliar o seu orientando para realizar as possiveis alteragdes propostas pela banca
examinadora, em tempo habil para a emissao e registros de notas.

Artigo 13°. Aos académicos compete:

a)
b)

c)

d)

Esclarecer-se da importancia, das normas e dos processos de TCC;

Matricular-se e cursar a disciplina Semindrio de Pesquisa (TCC), e matricular-se e participar
da defesa de TCC;

Escolher seu orientador, a partir de acordo entre professor e aluno;

Estabelecer calendario de atividades e participar de reunides convocadas pelo seu professor
orientador;



e) Cumprir tarefas de estudos, redagdes, seminarios, atividades de campo e elaboracdo de
relatorios conforme o calendario de acordo com seu professor orientador;

f) Elaborar versdes parcial e final do TCC, seguindo normas bibliograficas e de formatagao
definidas no Manual de TCC;

g) Entregar ao professor orientador e demais membros da banca, a versdo final de seu texto, em
trés vias impressas e encadernadas e, copia digital do trabalho, em data estabelecida pelo
Colegiado de Curso, com no minimo 30 dias de antecedéncia da apresentacdo do trabalho;

h) O texto final do TCC, bem como de todo o processo de sua elaboragcdo, deve ser de
responsabilidade do préprio aluno. E expressamente vedada a obtengdo do texto por outros
meios que ndo oriundos de sua agdo individual com orientagio docente. E proibida a copia
integral ou parcial de trabalhos anteriores, publicados ou no prelo, sejam por quaisquer
meios;

i) Comparecer em dia, hora e local dos seminarios de TCC, defender a versdo final de seu
trabalho perante banca examinadora;

j) Realizar e entregar ao seu orientador, em até 45 dias continuos, as possiveis alteragdes
sugeridas pela banca examinadora na ocasidao da defesa do seu trabalho final.

Artigo 14°. O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

§ 1° O processo de TCC compreendera fases sucessivas, desenvolvidas entre o 6° e 8° semestre
letivo do Curso;

§ 2° Serdo etapas do TCC:
a) Escolha do tema, pelo conjunto académico e professor orientador;
b) Estudos e redagdes visando a elaboragdo do projeto de TCC;
c) Elaboragdo de relatorio parcial e do texto final;

d) Indicagdo ao Colegiado de Curso, em conjunto com o professor orientador, dos membros
da banca do seminario de defesa do TCC;

e) Entrega do texto final de TCC para os membros da banca, em trés vias impressas e
encadernadas e copia digital, seguindo calendario existente;

f) Defesa do TCC, acatamento dentro dos prazos previstos, das possiveis modificacdes e
sugestoes pela banca;

g) Entrega no Colegiado de Curso de duas vias impressas e encadernadas em capa dura do
texto final do TCC e uma via digital. As duas vias impressas serdo destinadas a biblioteca
local e, a via digital ficara no Colegiado.

§ 3° Durante a avaliagao do TCC pela Banca o aluno podera obter os seguintes resultados:
a) Aprovado — o trabalho atende aos critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso
b) Reprovado — o trabalho ndo atende os critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso



§ 4° No caso de reprovacdo somente no semestre seguinte haverd nova oportunidade do
académico matricular-se e defender seu TCC;

§ 5° A mudanca de tema do projeto de TCC somente ocorrerd com a aprovacao do professor
orientador;

§ 6° A mudancga de orientador apenas sera considerada apods carta de justificativa encaminha ao
Colegiado de Curso para ciéncia, de acordo com as regras estabelecidas pelo manual de TCC;

§ 7° A estrutura formal do texto do TCC seguird as normas estabelecidas no manual do TCC,
acatando a ABNT;

§ 8° Os relatdrios parciais devem ser sintéticos, objetivos e se reportarem sucintamente as etapas
vencidas, destacando pontos positivos e/ou negativos.

Artigo 11. O seminario de TCC

§ 1° Semestralmente, o Colegiado de Curso informara, de forma compativel com o
desenvolvimento do calendario académico da UFMA, as datas para realizacdo do Seminario de
TCC, aberto a comunidade.

§ 2° Em atividade coordenada pelo professor orientador, cada académico dispord de 10 a 20
minutos para exposi¢cao oral de seu texto final de TCC, com auxilio de recursos didaticos. A
seguir os membros terdo cada um de 10 minutos para arguicao.

§ 3° Apos os membros da banca entregarao ao professor orientador a nota obtida pelo académico
que repassard ao Colegiado de Curso.

Artigo 15. A banca examinadora sera constituida por trés membros, o orientador ¢ mais dois
membros, sugeridos pelo orientador e orientando e, aprovados pelo Colegiado de Curso.

Artigo 16. Os casos omissos € as interpretacoes deste Regulamento devem ser resolvidos: a) Pelo
professor regente de TCC; b) Em reunido extraordindria do Colegiado de Curso de Educagdo
Fisica/lUFMA; c) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE/UFMA) e derradeiramente,
junto ao Conselho Universitario (CONSUN/UFMA).
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